/9. 06.220¢.
Wty Gefep

K. o/ o o/~ oy 70z

Temeljem Odluke o osnivanju Gradske knjiZnice Oroslavje Gradskog vije¢a grada
Oroslavja (SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 20/05), Zakona o knjiZnicama
(NN, br.76/93, 29/97 ispr. i 47/99 ispr.), Statuta Gradske knjiZnice Oroslavje ¢lanak 1., 7.,
11. i 14., te suglasnosti Gradskog poglavarstva grada Oroslavja Klasa:022-06/01-06/01,
Urbroj: 2113-04-02/01-06-35 od 03. 07. 2006.godine, privremeni ravnatelj donosi

PRAVILNIK
O RADU GRADSKE KNJIZNICE OROSLAVJE

I OPCE ODREDBE .
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu (dalje u tekstu Pravilnik) Gradske knjiZnice Oroslavje

cay e

Clanak 2.

Djelatnost Knjiznice prema Statutu ¢lanak 7.( sukladno Zakonu) je:

- knjizni¢na: nabava knjiZne grade, stru¢na obrada, Cuvanje i zastita knjiZne grade,
provodenje mjera zastite knjiZzni¢ne grade koja je kulturno dobro, izrada biltena, kataloga,
bibliografija i drugih informacijskih pomagala, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza

podataka, omogucavanje pristupacnosti knjizniéne grade i informacija korisnicima prema

sa

ara  w

informacijskih pomagala i izvora te vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,
- organiziranje izlozbi,
- organiziranje kulturnih susreta i priredbi,
- izdavacka djelatnost.

Clanak 3.

Ovim Pravilnikom odreduju se i ostali poslovi koji se ubrajaju u pravilan rad Knjiznice,
a to sw

- uvjeti upisa u KnjiZznicu,

- Clanarina,

- uvjeti koriStenja knjiZne i neknjiZne grade,

- uvjeti korijtenja ¢itaonice i periodike,

- nabava knjizne grade,

- obrada knjiZne grade,

- revizija knjiznog i neknjiznog fonda,

- prestanak Clanstva i

- odbijanje zahtjeva za ¢lanstvom.

I UVJETI UPISA U KNJIZNICU

Clanak 4.
Redovni ¢lan KnjiZnice mozZe biti svaka mentalno zdrava osoba koja ima mjesto
stalnog boravka ili stalni radni odnos u Krapinsko-zagorskoj Zupaniji.
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Clanak 5.

U KnjiZnici se vodi evidencija ¢lanova.

Evidencija élanova mora biti to¢na i ¢itka te mora sadrZavati slijedec¢e podatke:

- redni broj upisa (broj ¢lanske iskaznice),

- datum upisa,

- prezime iime,

- zanimanje — radnici u privredi, radnici u neprivredi, ucenici, studenti, slobodna
zanimanja, umirovljenici, ostali (djeca predskolske dobi, nezaposleni, socijalni
slucajevi),

- struéno zvanje,

- adresa stanovanja,

- telefon ili mobilni telefon,

- radno mjesto ili §kola,

- iznos godidnje ¢lanarine.

Podaci iz evidencije €lanova smatraju se poslovnom tajnom KnjiZnice, osim za

specijalne ovlastene osobe.
Clanak 6.
Clanovi KnjiZnice mogu biti nepunoljetne osobe (djeca) koja se vode u evidenciji
korisnika u stupcu ostali.
Za obveze nepunoljetnog korisnika prema KnjiZnici odgovara roditelj ili staratelj
moralno i materijalno.

Clanak 7.
Clanovi KnjiZnice mogu biti i zasluZni i poasni ¢lanovi, koji imaju ista korisnicka
prava i obveze kao redovni ¢lanovi.
Clanak 8.
Korisnici KnjiZznice duzni su poStovati upute osoblja KnjiZnice od ulaska u Knjiznicu
do izlaska iz KnjiZnice.

11 CLANARINA
Clanak 9.
Visinu godi$nje ¢lanarine za koriStenje usluga KnjiZnice utvrduje ravnatelj
uz suglasnost Gradskog poglavarstva.
Visina ¢lanarine razlikuje se:
- zadjecu (do zavrSetka srednje Skole),
- zaodrasle,
- za obitelj (najmanje 3 ¢lana),
- za studente,
- za umirovljenike,
- zasocijalne slucajeve.
Clanarina za socijalne sluéajeve ili pocasne i zasluZne &lanove mozZe biti besplatna,
o ¢emu odluéuje ravnatelj uz suglasnost osnivaca.
Djeca (do srednje 8kole) na ¢lansku iskaznicu mogu posuditi dvije (2) knjige,
a svi ostali tri knjige.
Na djedju iskaznicu odrasle osobe ne mogu posudivati knjige za odrasle.
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IV UVJETI KORISTENJA KNJIZNE GRADPE

Clanak 10.

Knjizna grada smjeStena je na policama u slobodnom pristupu prema Standardima za
narodne knjiznice RH (NN br. 58/99.) 5
Clanak 11.

KnjiZna grada za odrasle i djecu prostorno je odvojena u odjelu za odrasle i u odjelu za
djecu. )
Clanak 12.

Posebna knjizna grada koja ima obiljeZja zavitajnog kulturnog dobra (zaviéajna
zbirka) ili je od posebnog znacaja i vrijednosti, a to su jedinstveni, rijetki 1 stari primjerci
knjiga, rukopisa i sl. cuva se u posebnoj prostoriji, a koristi se samo pod nadzorom

aay

Clanak 13.

Knjizna grada koja se posuduje na koristenje izvan KnjiZnice mora imati razvidno
oznacen datum povratka grade u KnjiZnicu.
Visinu zakasnine po danu i po knjizi odreduje ravnatelj uz suglasnost osnivaca.

Clanak 14.

Korisnik koji knjiznu gradu o$teti ili uniti, duzan ju je nadoknaditi novom istom.
Ukoliko je nemoguée nabaviti istu gradu korisnik ¢e u dogovoru sa struénom osobom
KnjiZznice nabaviti drugu.
Clanak 15.

IR

materijalu ili elektronski Citljivom obliku proizveden u viSe primjeraka i namjenjen javnosti.
KnjiZznom gradom smatraju se igre, igracke i sl.

V UVJETI KORISTENJA CITAONICE
Clanak 16.

Citaoni¢ku gradu &ine knjige koje se ne iznose van KnjiZnice te se mogu &itati samo u
prostoru Knjiznice, i u nekim slu¢ajevima na zahtjev korisnika fotokopirati.

Citaoni¢ku gradu ¢ine dnevni i tjedni tisak te dasopisi.

Citaoni¢ku gradu mogu Kkoristiti svi upisani ¢lanovi KnjiZnice u prostoru &itaonice
knjiZznice (odnosno: u prostoru predvorja Doma kulture u suglasnosti s osnivatem zbog
premalog prostora Knjiznice, a dokle se ne iznade veCi prostor za KnjiZznicu) u radnom
vremenu KnjiZnice.

Za vrijeme boravka korisnika u ¢itaonici mora vladati tiSina i mir.
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VI NABAVA I OBRADA KNJIZNE I NEKNJIZNE GRADE
Clanak 17.

Nabavu knjizne i neknjizne grade obavlja stru¢na osoba, odnosno ravnatelj KnjiZnice.

Nabava knjizne i neknjizne grade vr§i se tijekom cijele kalendarske godine, a prema
stvarno planiranim, odnosno potvrdenim financijskim sredstvima, odobrenim od Ministarstva
kulture RH, gradskom proratunu, odobrenim sredstvima Zupanije i ostalim izvorima
financiranja.

Nabava knjizne i neknjiZne grade iznosom nesmije prekoraciti odobrena sredstva.

Nabava knjiZne grade moze se vrsiti i prema upitima i zahtjevima korisnika Knjiznice.

Clanak 18.

Obradu knjizne grade vri struéna osoba s najmanje poloZenim stru¢nim ispitom.

Obrada knjizne grade potinje upisom u knjigu inventara. Svaka knjiga ima svoj
inventarni broj, po¢evsi od broja jedan.

Obrada knjizne grade vr3i se prema Univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji (UDK) i
Standardima za narodne knjiZnice.

Prema ru¢noj obradi svaka knjiga mora imati $tambilj KnjiZnice na stranici iza
naslova, ispod $tambilja mora pisati identifikacijski broj (redni broj iz inventarne knjige) te
UDK koji se unose obi¢nom olovkom. Na straZnjim stranicama mora biti zaljepljen datumnik
i dzepi¢ u koji se stavja identifikacijska kartica.

Prema strojnoj obradi (informatizacija) na straZnju stranicu (s unutarnje strane korica)
ljepi se bar-kod.

VII REVIZIJA FONDA 5
Clanak 19.

Revizija knjiznog fonda vr$i se prema vazeéim Standardima za narodne knjiZnice i
prema vazeéem Pravilniku o reviziji i otpisu knjizne grade.

VIII PRESTANAK CLANSTVA

Clanak 20.

Clanstvo korisnika prestaje:

- ako korisnik ne izvr$i novi upis nakon isteka roka prethodnog upisa,

- ako korisnik ne poStuje rok naveden za povratak knjizne grade i to do tri puta
tijekomtrajanja ¢lanarine korisnika,

- ako je korisnik knjiznu gradu ostetio ili unistio, a ne Zeli ju nadoknaditi,

- ako korisnik ne Zeli platiti zakasninu,

- ako korisnik dolazi u knjiZnicu u alkoholiziranom stanju,

- ako se korisnik nedoli¥no ponasa prema osoblju knjiZnice i u prostorijama knjiZnice,

- ako korisnik ima evidentno mentalne smetnje,

- korisniku za kojeg je utvrdeno da otuduje knjiznu gradu.
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IX ODBIJANJE ZAHTJEVA ZA CLANSTVOM

Clanak 21.

Osoblje Knjiznice mozZe odbiti lanstvo u Knjiznici osobama:

- s mentalnim smetnjama,

- alkoholiziranim osobama,

- osobama koje se nedoli¢no ponasaju prema osoblju ili u prostorima KnjiZnice,

- osobama koje nemaju stalno prebivaliste ili stalni radni odnos u Krapinsko-
zagorskoj zupaniji.

X PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
Tumadenje odredaba Pravilnika daje odgovorna osoba (ravnatelj Knjiznice).
Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana oglaSavanja na oglasnoj plo€i
Knjiznice.

Broj 1.

Oroslavje, 03. 07. 2006. Privremeni ravnatelj:

Lidija Fustin_
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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
GRAD OROSLAVJE
GRADSKO POGLAVARSTVO
Klasa: 022-06/01-06/01
Urbroj: 2113-04-02/01-06-35
Oroslavje, 03. 07. 2006. godine

Temeljem ¢lanka 43. Statuta grada Oroslavja (Sluzbeni glasnik Krapinsko zagorske
Zupanije br. 13./01.1 br. 02./05.), Gradsko poglavarstvo grada Oroslavja na 35. sjednici
odrzanoj 3. 7. 2006. godine donijelo je

ZAKLJUCAK

Gradsko poglavarstvo grada Oroslavja daje suglasnost na Pravilnik o radu Gradske
knjiznice Oroslavje.

. “PREDSJEDNIK

. Gradskog poglavarstva
Dostavlja se: SRR |
/@ Gradska knjiZnica Oroslavije, W, };;_‘_{j}"'J anko Knezi¢
2. Arhiva, ovdje. \‘:“:-;:;%? A 7



